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  والأوراق والمستندات المطلوب رفعها للمجلس العلمي ضو هيئة تدريستعيين عإجراءات 
  دѧѧى عميѧѧب إلѧѧة الطلѧѧتم إحالѧѧة يѧѧال الموافقѧѧي حѧѧة وفѧѧدير الجامعѧѧالي مѧѧى معѧѧب إلѧѧدم طلѧѧة يقѧѧارج الجامعѧѧن خѧѧين مѧѧي التعيѧѧب فѧѧذي يرغѧѧال

 .لاستيفاء الإجراءات النظاميةالمختصة العمادة /الكلية

 وإشعار معادلتھا من وزارة التعليم في ( مع إرفاق شھادة الدكتوراهالتي يتبعھا  العمادة/ لعميد الكليةطلبرفع ي الجامعة العائد من مبتعثي
 .)حال الحصول على درجة الدكتوراه من خارج المملكة

  تص  العمادة/يقوم عميد الكليةفي أي من الحالتين السابقتينѧة وبإحالة الطلب إلى رئيس القسم العلمي المخѧة علميѧشكيل لجنѧصة تѧمتخص
أو مѧن ( العمѧادة بѧالمجلس العلمѧي/لكليѧة يكѧون أحѧد أعѧضائھا عѧضو المجلѧس العلمѧي الممثѧل لمعѧهإجراء مقابلة لفحص أوراق المتقدم و

  .)يرشحه رئيس المجلس العلمي لعضوية اللجنة

 دكتوراه –يرة الذاتية  الس–  وسجلاتھا الأكاديميةات العلميةشھادال(رفع أوراقه يتم مخاطبة المتقدم لѧستير والѧنسخة من رسالتي الماج – 
 .لعرضھا على اللجنةإلى رئيس اللجنة العلمية ) نسخة من البحوث المنشورة

 ةѧѧواردة باللائحѧѧشروط الѧѧتيفاء الѧѧدى اسѧѧي مѧѧر فѧѧدم والنظѧѧص أوراق المتقѧѧة بفحѧѧة العلميѧѧوم اللجنѧѧات تقѧѧسوبي الجامعѧѧشؤون منѧѧة لѧѧالمنظم 
  . استيفاء الشروط يتم تحديد موعد مقابلة للمتقدمةوفي حال وقواعدھا التنفيذية، ئة التدريس ومن في حكمھمالسعوديين من أعضاء ھي

  دمѧديم ليقوم المتقѧين بتقѧسملتعيѧدريس بالقѧة التѧضاء ھيئѧضرھا أعѧة ويحѧة العلميѧضاء اللجنѧام أعѧة أمѧة علميѧتصحلقѧي المخѧن  العلمѧوم 
 وفقѧا لقѧة، ويتبѧع الحلقѧة العلميѧة إجѧراء المقابلѧة الشخѧصية للمتقѧدم ورفѧع تقريѧر بѧشأنھايدعوھم رئيس القسم من المھتمѧين بموضѧوع الح

 .للنموذج المعد لذلك من قبل المجلس العلمي

  هللنظر والتوصية بشأنإجراء المقابلة يتم عرض طلب التعيين على القسم العلمي المختص تقديم الحلقة العلمية وبعد.  

  للنظر والتوصية بشأنھاالعمادة/إلى مجلس الكليةالعلمي المختص قسم ال مجلس توصيةالمحضر المتضمن يتم رفع .  

 ةѧس الكليѧضر مجلѧى محѧة علѧدير الجامعѧالي مѧصديق معѧادة/بعد تѧشأن التالعمѧية بѧضمن التوصѧين  المتѧل عيѧى وكيѧة إلѧع المعاملѧتم رفѧي
وتتѧضمن المعاملѧة الأوراق ،  العمѧادة/الكليѧةمن عميد موجھة بخطاب الجامعة للدراسات العليا والبحث العلمي ورئيس المجلس العلمي 

  :الآتية

  .نماذج التعيين بعد تعبئة البيانات واستيفاء التوقيعات عليھا .١
 ). مرفقا بالمعاملةيرفع في خطاب سري( تقرير اللجنة العلمية .٢
ات شھادمعادلѧة الѧإشѧعار والѧسجلات الأكاديميѧة لتلѧك الѧشھادات و)  دكتѧوراه– ماجѧستير – سبكѧالوريو(الشھادات العلميѧة للمتقѧدم  .٣

 .الحاصل عليھا من جھات أجنبية
 ).خطابات التزكية وجوبية للمتقدمين للتعيين من خارج الجامعة(عيين لتلساتذة المتقدم عدد اثنين على الأقل خطابات تزكية من أ .٤
  . والتاريخ المتوقع لتخرج كل منھموتخصصاتھم العلمي المختصبيان بمبتعثي القسم  .٥
 .وتخصصاتھم والأعباء التدريسية لكل منھم) تعاقد/تعيين( وصفتھم العلمي المختصبيان بأعضاء ھيئة التدريس بالقسم  .٦
  .عيين المتضمن التوصية بشأن الت العلمي المختصصورة محضر مجلس القسم .٧
الجامعѧة مѧدير تѧصديق معѧالي خطѧاب  صѧورة ا ومرفقѧا بھѧعيѧينلت المتѧضمن التوصѧية بѧشأن االعمادة/صورة محضر مجلس الكلية .٨

  .على المحضر
  .الدكتوراه الأوراق العلمية المنشورة والماجستيرمن رسالتي  pdfورقية وأخرى رقمية بصيغة الـ نسخة  .٩
  ).قرارات التعيين لمن سبق له التعيين على وظيفة معيد أو محاضر(صورة قرار التعيين بالجامعة  .١٠
  ).للمبتعثين من الجامعة أو أية جھة أخرى(رار الابتعاث صورة من ق .١١
  ).للمبتعثين من الجامعة( صورة من قرار مباشرة العمل بعد البعثة .١٢
  .صورة بطاقة الأحوال المدنية .١٣
منѧشورة  موضحا بھا البيانات الشخصية والمؤھلات الدراسية والخبرات العلمية والعملية والأعمѧال العلميѧة الالسيرة الذاتية للمتقدم .١٤

 .السيرة الذاتيةوأية أنشطة أخرى للمتقدم تدعم طلب التعيين ومرفقا بھا المستندات التي تدعم البيانات الواردة ب

  س يتمѧى المجلѧشأنھا إلѧر بѧع تقريѧا ورفѧة ومراجعتھѧي المعاملѧر فѧات للنظѧة والتعيينѧات العلميѧة للترقيѧة الدائمѧإحالة الموضوع إلى اللجن
 .العلمي

 المجلس العلمي يتم رفع توصيته إلى مجلس الجامعةفي حال موافقة . 

 في حال موافقة مجلس الجامعة يصدر قرار بالتعيين.  


